附件1:

哈尔滨工业大学教职工因私出国（境）

办理《事业单位法人证书》和《组织机构代码证》复印件

流  程  图


非节假日、非寒暑假期间或10个工作日以上，20个工作日以下(通过《教职工月考勤情况表》报人事处备案), 20个工作日以上





分  类





申 请 人





国际合作处


(因公出国（境）管理系统)





学校办公室


（事务—常用审批单）





人 事 处


(只针对CSC项目)








因公出国





持因私护照


办理非旅游、探亲等事宜





1．副处级及以上领导人员（含同时为涉密人员）





组织部、机关党委


国际合作处、人事处


（备案签批）





2．涉密人员


(含脱密期内人员)





《哈尔滨工业大学相关人员因私出国（境）管理办法》（备案审批）





3．其他人员





所在单位负责人或所在单位人事工作负责人审批并加盖公章、所在单位做好备案





人事处


审  批





子女（留学、旅游）





办理相关用印手续


学校办公室文印办





节假日、寒暑假期间或10个工作日内





持因私护照


办理旅游、探亲等事宜





因私出国








