学校《每周会议安排》流程



注：1.每周五中午11：30前把《每周会议安排申请表》报学校办公室秘书办，上报下周会议安排；

2.《每周会议安排》只安排由校领导主持召开，多个单位参加的会议。

各职能部门填写《每周会议安排申请表》，其单位领导确认填写信息并签字











向学校办公室提出书面申请








学校办公室审核协调











上网发布





审核通过








